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VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMO KAUNO LOPSELYJE-DARZELYJE ,,SILELIS“
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus kontrolés jgyvendinimo Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis* (toliau-Istaiga) tvarkos aprase
(toliau — Aprasas) detalizuojamas Istaigos vidaus kontrolés politikos turinys, jvardijami vidaus kontrolés
tikslai, dalyviai ir reglamentuojama informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima Jstaigoje teikimo
tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymo (toliau-Istatymas) ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatyme.

Il SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Vidaus kontrolés politika nustatoma atsizvelgiant j Istatyme ir Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020
m. birzelio 29 d. jsakymu Nr.1K-195 (toliau- finansy ministro jsakymas), nustatytus reikalavimus vidaus
kontrolés politikai. Vidaus kontrolés politika nuolat tobulinama atsizvelgiant | Istaigos veiklos rizikos
(toliau-rizika) valdymo rezultatus, atsizvelgiant j [staigos veiklos ypatumus ir pritaikant vidaus kontrolés
politikg Jstaigai. Rizika valdoma, nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus kontrolés priemones jiems
valdyti.

4. Istaigos direktoriaus nustatomos ir tvirtinamos vidaus kontrolés politikos turinys, struktiira ir
atsakomybeés paskirstymas atskleidZiamas §io Apraso priede Nr.1.

5. Atsizvelgiant | nuolat kintancias [staigos veiklos salygas ir aplinka, rizikos valdymas atliekamas
nuolat ir (arba) periodiskai. Dél Sios priezasties vidaus kontrolés politikos turinys nuolat perZitirimas ir
atnaujinamas.

111 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU IGYVENDINIMAS



6. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose numatyty tiksly, kuria vidaus
kontrole pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus [statyme.

7. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga vidaus kontrolé, kurios dalis
yra finansy kontrol¢. Finansy kontrolé Istaigoje atlickama laikantis tokio nuoseklumo:

7.1. i8ankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su
turto panaudojimu, prie$§ juos tvirtinant Jstaigos vadovui, nustatyti, ar @ikiné operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy;

7.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi
Istaigoje priimti sprendimai dé¢l turto panaudojimo;

7.3. paskesné¢ finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Istaigos priimti
sprendimai dél turto panaudojimo.

17. Atsakingi asmenys uZ finansy kontrole:

17.1. kai apskaita organizuojama centralizuotai — uz finansy kontrolg yra atsakingi Jstaigos vadovas
bei jo paskirti darbuotojai ir centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas bei jo paskirti centralizuotos
apskaitos jstaigos darbuotojai. Centralizuotg apskaita vykdo BJ] ,, Kauno biudZetiniy jstaigy buhalteriné
apskaita“ (toliau - KB]BA).

8. Vidaus kontrolé Jstaigoje jgyvendinama atsizvelgiant j [staigos veiklos ypatumus (kuriuos lemia
jos organizaciné struktiira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos aplinka, sudétingumas, veiklos sritis ir
kiti ypatumai), laikantis vidaus kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus, nustatant Istaigos
direktoriaus, vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitrg atliekanciy darbuotojy ir vidaus auditoriy pareigas,
integruojant vidaus kontrolg i Istaigos veiklg, apimant pagrindinius valdymo procesus (planavima,
atlikimg ir stebéseng) ir Istaigos veikla reglamentuojancius teisés aktus bei Istaigos direktoriaus jsakymus,
nustatytas vidaus taisykles, instrukcijas ir kitus vidaus kontrolés sistemos dokumentus, kurie, atsizvelgiant
veikla reglamentuojanciy teisés akty sgrasas atskleidziamas Sio Apraso priede Nr.2. [staigos direktoriaus
1sakymy, nustatyty vidaus taisykliy, instrukcijy ir kity vidaus kontrolés sistemos dokumenty saraSas
atskleidziamas Sio Apraso priede Nr.3.

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

9. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose [staigai numatyty tiksly,
jgyvendina vidaus kontrolg laikydamasis vidaus kontrolés principy, nustatyty [statyme.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

10. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant Istaigos tikslus, organizacine struktiirg, veiklos sritis
ir procediiras (pavyzdziui: struktirinése schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose
dokumentuose).



11. Jstaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose [staigai numatyty tiksly,
jgyvendina vidaus kontrole, apimancia vidaus kontrolés elementus, nustatytus Jstatyme.

12. Kontrolés aplinka apima organizacing struktiirg (detalizuojamg pareigybiy saraSe, padaliniy
nuostatuose ir darbuotojy pareigybiy apraSymuose); personalo valdymo politikg ir praktika; kompetencija;
profesinio elgesio principus ir taisykles.

13. Rizikos vertinimas apima rizikos veiksniy nustatyma; rizikos veiksniy analiz¢ ir vertinima;
toleruojamos rizikos nustatyma; reagavimo j rizikg nustatyma.

Atliekant korupcijos prevencijos veikla, Jstaigoje Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos
Jstatyme numatyta tvarka atlickamas korupcijos pasireiSkimo tikimybés vertinimas.

14. Kontrolés veikla apima kontrolés priemoniy parinkimg ir tobulinimg; technologijy naudojima;
politiky ir procediiry taikyma.

Istaigos veikla organizuojama taip, kad buty tinkamai atskirtos darbuotojy funkcijos, stengiantis
uztikrinti galimy interesy konflikty, suk¢iavimo, korupcijos apraisky, tyCiniy klaidy bei kity neteiséty
veiky pasireiskimy tikimybés sumazinimg ir (arba) fiksavima laiku.

15. Informavimas ir komunikacija jgyvendinami laikantis Jstaigos reputacijos valdymo politikos
ir apima informacijos naudojima; vidaus ir iSorés komunikacijas.

Siekiant uztikrinti tinkamg asmens duomeny apsaugg ir su tuo susijusiy teisés aktuose nustatyty
reikalavimy vykdyma, asmens duomenys [staigoje yra tvarkomi Jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka.

16. Stebésena apima nuolating stebéseng kasdien ir (ar) periodinius vertinimus, atlickamus vidaus
auditoriy ir kity Istaigos iSorés audito vykdytojy bei veiklos vertintojy; trilkumy vertinimg ir pranesima
apie juos.

[staigoje sudarytos galimybés apie galimus trilkumus ir (ar) jtarimus, ypa¢ susijusius su korupcija ir
suk¢iavimu, pranesti anonimiSkai ir uztikrinama prane$¢jo apsauga. Nustacius tam tikrus neatitikimus,
pazeidimus, suk¢iavimo ar korupcijos atvejus ir kitokius faktus, liudijan€ius apie vidaus kontrolés
sistemos trikumus, ir kai tai néra reglamentuota kituose teisés aktuose, Istaigos direktoriaus sprendimu
gali biiti atliekami konkretiis vertinimai, patikrinimai.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

17. Vidaus kontrolés dalyviai ir jy kompetencija nustatyta [statyme.

18. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose Istaigai numatyty tiksly,
organizuoja vidaus kontrolés kiirimg ir jgyvendinimg Jstaigoje.

19. Vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekantys darbuotojai (uz priskirty funkcijy vykdyma
atsakingi Istaigos darbuotojai) priziari vidaus kontrolés jgyvendinimg [staigoje ir jos atitiktj [staigos
direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai, atlikdami nuolating stebésena, apimancig kiekvieng
vidaus kontrolés elementg. Jie teikia Istaigos direktoriui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos
valdymo, vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo trukumus ir rizikos veiksnius.

20. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus auditg, tiria ir vertina vidaus kontrole ir teikia Istaigos
direktoriui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.

IV SKYRIUS



VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

21. Istaigos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama vidaus kontrolés analize,
apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami Istaigos veiklos trikumai,
poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal [staigoje nustatyta
vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo
priezitura atliekanciy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity bei vertinimy rezultatai ir
numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

22. Atlikus vidaus kontrolés analize¢ ir vertinimg, Jstaigos direktorius gali sidlyti vidaus audito
tarnybai atlikti tam tikry Istaigos veiklos sriciy vidaus audita.

23. Vidaus kontrol¢ nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimo
rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitlymus).

24. Vidaus kontrolé analizuojama ir vertinama vadovaujantis Jstatyme bei finansy ministro jsakyme
nustatytais reikalavimais bei atsizvelgiant | Rekomendacines vidaus kontrolés sukiirimo, veikimo ir
tobulinimo,  jos  vertinimo  gaires vieSojo  sektoriaus  subjektams  (prieiga  internete:
https://finmin.Irv.It/uploads/finmin/documents/files/VIDAUS KONTROLE  GAIRES  2014-06-
16%20(10).pdf).

25. Istaigoje priimami sprendimai dél kokybés vadybos sistemos diegimo, kuri padéty efektyviau
atlikti Jstaigos vidaus kontrolés analize¢ ir vertinima, nes Istaigos veikla biity apibrézta vykdomy procesy
pagrindu.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKOS TOBULINIMAS

26. Vidaus kontrolés politika ir vidaus kontrolé turi bati nuolat tobulinama, kad atitikty pasikeitusias
Istaigos veiklos salygas. Informacija apie bitinybe tobulinti vidaus kontrolés politikg ir vidaus kontrole
Istaigos vadovui teikia Jstaigos vadovo jsakymu paskirti staigos darbuotojai.

27. Vidaus kontrolés politikos keitimo poreikis gali biiti nustatytas vidaus kontrolés analizés metu.
Nuolat atliekamo rizikos valdymo ir stebésenos rezultatai gali jtakoti vidaus kontrolés politikos keitimo
poreik].

VI SKYRIUS
INFORMACIJA APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

28. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinima pagal atsakingy Istaigos
darbuotojy pateikty informacijg organizuoja Jstaigos direktoriaus Jsakymu paskirti Istaigos darbuotojai.

29. Istaigos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Finansy ministerijos rasytiniu praSymu,
pateiktu ataskaitiniy mety pabaigoje, teikia Finansy ministerijai finansy ministro jsakyme nurodyta
informacijg apie vidaus kontrolés jgyvendinimg Istaigoje per praéjusius metus.

PRITARTA
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