
                                                                                                     Vidaus kontrolės įgyvendinimo  

                                                                                    Kauno lopšelyje-darželyje „Šilelis“ tvarkos aprašo  

                                                                                    Priedas Nr. 3  

 

ĮSTAIGOS DIREKTORIAUS ĮSAKYMŲ, NUSTATYTŲ VIDAUS TAISYKLIŲ, INSTRUKCIJŲ 

IR KITŲ VIDAUS KONTROLĖS SISTEMOS DOKUMENTŲ SĄRAŠAS 

 

Eil. 

Nr. 

Teisės aktas Įstaigos veiklos sritis 

(bendroji ar specialioji 

veiklos sritis ir jų kryptys) 

Atsakingas įstaigos  

darbuotojas 

1. Viešųjų pirkimų taisyklės, patvirtintos 

direktoriaus 2019 m. sausio 03d. 

įsakymu Nr. V-03 

Bendroji veiklos sritis: 

Viešieji pirkimai, skaidrus 

asignavimų naudojimas 

įsigijimams, sutartinių 

įsipareigojimų vykdymo 

kontrolė, įsigijimų kokybės 

kontrolė 

Viešųjų pirkimų 

organizatorius, 

direktorės 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

2. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

planuojamų atlikti 2021 metais viešųjų 

pirkimų planas,  patvirtintas direktoriaus 

2021 m. kovo 10 d. įsakymu V-20 

Bendroji veiklos sritis: 

tikslingas, skaidrus, prekių 

įsigijimas 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

3. Asmenų, privalančių deklaruoti 

privačius interesus, sąrašas, patvirtintas 

direktoriaus 2021 m. vasario 18 d. 

įsakymu Nr. 15 

Bendroji veiklos sritis: 

Interesų konfliktų valdymas, 

Skaidrumo reikalavimų 

laikymasis 

Visi į sąrašą įtraukti 

įstaigos darbuotojai 

4. Dokumentų pateikimo švietimo skyriaus 

vedėjui DVS “KONTORA”, patvirtintas 

direktoriaus 2021 m. kovo 5 d. įsakymu 

Nr. V-18 

Bendroji veiklos sritis: 

tinkamas lėšų panaudojimas, 

kontrolė 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams, raštvedė 

5. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ vidaus 

tvarkos taisyklės, patvirtintos   

direktoriaus 2018 m. rugsėjo 4d. 

įsakymu Nr. V-38. 

Bendroji veiklos sritis:  

Bendrieji darbo 

organizavimo, pavaldumo, 

etikos, komandiruočių, 

skatinimo, atsakomybės 

klausimai 

Visi įstaigos 

darbuotojai 

6. Kauno lopšelio-darželio Šilelis“ 2019-

2021 m. Strateginis planas, patvirtintas  
direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. įsakymu 

Nr. V- 1.6-31 

Bendroji veiklos sritis:  

kryptingas planavimas, tikslų 

įgyvendinimas, efektyvus 

išteklių panaudojimas, 

naudos ir poveikio stebėjimas 

ir vertinimas. 

 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

7. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 2021 

metų veiklos planas, patvirtintas 

direktoriaus 2021 m. kovo 22 d. įsakymu 

Nr. V-21 

Bendroji veiklos  sritis:  

kryptingas planavimas, tikslų 

įgyvendinimas, efektyvus 

išteklių panaudojimas, 

naudos ir poveikio stebėjimas 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

direktoriaus 



ir vertinimas. 

 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

8. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

ikimokyklinio ugdymo programa, 

patvirtinta direktoriaus  2017 m. liepos 

27d. įsakymu Nr. V-27 

Bendroji veiklos  sritis: 

tikslingas vaikų ugdymas, 

ikimokyklinio ugdymo 

principai, ugdymo turinys, 

metodai, priemonės, tikslai ir 

uždaviniai.  

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

9.  Ugdymo pasiekimų vertinimo sistemos 

aprašas, patvirtintas  direktoriaus  2017 

m. kovo 13 d. įsakymu Nr. V-15 

Bendroji veiklos  sritis: 

duomenų rinkimas apie 

kiekvieno vaiko individualius 

poreikius, gebėjimus, 

ugdymosi pasiekimus. 

Direktorė, 

direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

10. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

ikimokyklinio ir priešmokyklinio 

amžiaus vaikų adaptacijos tvarkos 

aprašas, patvirtintas direktoriaus 2020 

m. liepos 1 d. įsakymu Nr. V-62 

Bendroji veiklos  sritis:   
užtikrintas fizinis ir 

psichologinis saugumas bei 

sėkminga integracija į naują 

socialinę aplinką. 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialisatai 

11. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ tėvų 

(globėjų/rūpintojų) informavimo ir 

švietimo tvarkos aprašas, patvirtintas 

direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. įsakymu 

Nr. V-64 

Bendroji veiklos  sritis:  

atviros, besimokančios 

įstaigos įvaizdis, patobulinant 

šeimai teikiamų švietimo 

paslaugų bei tėvų dalyvavimo 

įstaigos veikloje kokybę. 

 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialisatai 

12. Ugdymo kokybės samprata, patvirtinta 

direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. įsakymu 

Nr. V-63 

Bendroji veiklos  sritis:   

sutartiniai veiklos kriterijai ir 

juos apibūdinančių požymių 

visuma, nusakanti kokiais 

būdais ir priemonėmis bus 

pasiekiami įstaigos ugdymo 

tikslai, tenkinant vaikų 

poreikius. 

 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

13. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

metodinis veiklos /pedagoginės 

priežiūros planas 2021 m., patvirtintas  

direktoriaus 2021 m. kovo 10 d. įsakymu 

V-20 

Bendroji veiklos  sritis:  

Ugdomosios veiklos 

tobulinimas taikant 

inovatyvius metodus ir būdus 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

14. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

darbuotojų darbo apmokėjimo tvarkos 

aprašas, patvirtintas direktoriaus 2021 

m. sausio 29 d. įsakymu Nr. V-09 

Bendroji veiklos  sritis:  

darbuotojų pareigybių 

sąrašas, pareiginės algos 

pastoviosios, kintamosios 

dalies nustatymas, darbuotojų 

vertinimas ir skatinimas 

Visi įstaigos 

darbuotojai 

15. Įstaigos elektroninio dienyno tvarkymo 

nuostatai, patvirtinti direktoriaus 2019 

m. rugsėjo 02 d. įsakymu Nr. V-119 

Bendroji veiklos  sritis:    

elektroninio dienyno 

administravimas, tvarkymas, 

priežiūra, duomenų 

perkėlimas į skaitmeninę 

laikmeną 

Direktorius, 

pavaduotoja 

ugdymui 

16. Krizių ar krizinių įvykių ugdymo Specialioji veiklos srtitis: VGK pirmininkas, 



įstaigoje tvarkos aprašas, patvirtintas  

direktoriaus 2017 m. rugsėjo 17 d. 

įsakymu Nr. V-40 

VGK komisijos narių darbo 

organizavimas įvykus krizei 

įstaigoje 

komisijos nariai 

17. Smurto ir patyčių prevencijos, 

intervencijos ir stebėsenos tvarkos 

aprašas, patvirtintas  direktoriaus 2017 

m. rugsėjo 14 d. įsakymu Nr. V-39 

Specialioji veiklos srtitis:  
patyčių prevencija, 

intervencija ir stebėsena. 

VGK pirmininkas 

18. Kauno lopšelio – darželio „Šilelis‘ vaiko 

gerovės komisijos darbo reglamentas, 

patvirtintas direktoriaus 2017 m. rugsėjo  

4 d. įsakymu Nr. V-37 

Specialioji veiklos srtitis:  
prevencinio darbo 

organizavimas ir 

koordinavimas, saugios ir 

palankios vaiko ugdymui 

aplinkos kūrimas, švietimo 

programų pritaikymas 

vaikams, turintiems 

specialiųjų ugdymosi 

poreikių. 

VGK pirmininkas 

19. Alkoholio, tabako ir kitų psichiką 

veikiančių medžiagų  vartojimo 

prevencijos programos aprašas, 

patvirtintas direktoriaus 2017 m. rugsėjo  

4 d. įsakymu Nr. V-39 

Specialioji veiklos srtitis:  
prevencinės programos 

įgyvendinimas. 

VGK pirmininkas, 

komisijos nariai, 

mokytojai, 

specialistai 

20. Korupcijos prevencijos programa, 

patvirtinta direktoriaus 2017 m. gruodžio 

15d. Įsakymu Nr. V- 67 

Specialioji veiklos srtitis:  

korupcijos prevencijos 

proceso organizavimas, 

priemonių įgyvendinimo 

koordinavimas bei kontrolė    

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

logopedė 

21. Asmens duomenų tvarkymo taisyklės, 

patvirtintos direktoriaus 2019 m.sausio 

29 d. įsakymu Nr. V-16. 

Bendroji veiklos  sritis:  

asmens duomenų tvarkymas 

užtikrinant apsaugos 

reikalavimus 

Direktorius, 

pavaduotoja, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams, raštvedė  

22. Ugdytinių asmens duomenų tvarkymo 

taisyklės, patvirtintos direktoriaus 2019 

m.sausio 29 d. įsakymu Nr. V-15. 

Bendroji veiklos  sritis: 

ugdytinių asmens duomenų 

tvarkymas užtikrinant 

apsaugos reikalavimus 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, raštvedė 

23. Duomenų apsaugos pareigūno veiklos 

aprašas, patvirtinta direktoriaus 2019 m. 

rugsėjo 2 d. įsakymu Nr. V-120 

Bendroji veiklos  sritis: 

tinkamas asmens duomenų 

panaudojimas 

Raštvedė A.M. 

Skarelienė 

24. Bevielio interneto prieigos naudojimo 

taisyklės, patvirtintos direktoriaus 2019 

m. rugsėjo 2 d. įsakymu Nr. V-120 

Bendroji veiklos  sritis: 

įstaigos bevielio interneto 

prieigos naudojimas 

Visi bevielio 

interneto prieigos 

naudotojai 

25. Tinklapio www.sileliskaunas.lt  

privatumo politika, patvirtinta 

direktoriaus 2019 m. balandžio 17 d. 

įsakymu Nr. V-72 

Bendroji veiklos  sritis: 

tinklapio naudojimo taisyklės 

ir privatumo politika 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui 

26. Vidinių informacijos apie pažeidimus 

teikimo kanalų įdiegimo ir jų 

funkcionavimo užtikrinimo tvarkos 

aprašas, patvirtintas direktoriaus 2019 

m. rugsėjo 23 d. įsakymu Nr. V-135 

Bendroji veiklos  sritis:  
įstaigos diegiamų vidinio 

informacijos apie pažeidimus 

teikimo kanalo reikalavimai, 

jų funkcionavimas, 

informacijos apie pažeidimus 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui 

http://www.sileliskaunas.lt/


teikimas, tyrimas, 

tvarkymas ir 

konfidencialumo užtikrinimas 

įstaigoje. 

27. Vaikų turizmo renginių oganizavimo 

tvarkos aprašas, patvirtintas  direktoriaus 

2017 m. vasario 08 d. įsakymu Nr. V-09 

Bendroji veiklos  sritis: 

saugus vaikų turizmo 

renginių organizavimas 

Direktorius 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

28. Vidaus kontrolės politika, patvirtinta   

direktoriaus 2021 m. kovo 29 d įsakymu 

Nr. V-24 

Bendroji veiklos  sritis:  
vidaus kontrolės tikslai, 

dalyviai ir reglamentuojama 

informacija apie vidaus 

kontrolės įgyvendinimą 

Įstaigoje 

Direktorius, vidaus 

kontrolės sistemos 

diegimo darbo grupė 

29. Nuotolinio darbo tvarkos aprašas, 

patvirtintas direktoriaus 2020 m.kovo 13 

d. Nr. V-25 

Bendroji veiklos  sritis:  
įprastas darbuotojo darbas, 

kuris dėl tam tikrų priežasčių 

atliekamas kitoje vietoje su 

darbdaviu suderinta tvarka ir 

sąlygomis  

Direktorius 

pavaduotoja 

ugdymui, mokytojai, 

specialistai 

30. Darbuotojų pareigų pažeidimo 

fiksavimo, tyrimo ir darbuotojų įspėjimo 

dėl įvykdytų pažeidimų, tvarkos aprašas, 

patvirtintas direktoriaus 2017 m. 

rugpjūčio 25 d įsakymu Nr. V-34. 

Bendroji veiklos  sritis:  

darbuotojų pareigų pažeidimo 

fiksavimas, tyrimai ir 

darbuotojų įspėjimai dėl 

įvykdytų pažeidimų 

Direktorius 

31. Bendruomenės etikos kodeksas,   

patvirtintas direktoriaus 2015 m. 

balandžio 17 d įsakymu Nr. V-34 

Bendroji veiklos  sritis: 

bendražmogiškosios bei 

profesinės etikos vertybinės 

nuostatos ir moralaus elgesio 

principai 

Visi įstaigos 

darbuotojai 

32. Darbuotojų materialinės atsakomybės ir 

turtinės žalos atlyginimo tvarkos 

aprašas, patvirtintas direktoriaus 2017 

m. rugsėjo 27d. įsakymu Nr. V-47 

Bendroji veiklos  sritis: 

materialinė atsakomybė ir 

turtinės žalos atlyginimas 

Direktoriaus įsakymu 

patvirtinti 

darbuotojai 

33. Informacinių ir komunikacinių 

technologijų naudojimo bei darbuotojų 

stebėsenos ir kontrolės darbo vietoje 

tvarka, patvirtinta direktoriaus 2017 m. 

rugpjūčio 31d. įsakymu Nr. V-35 

Bendroji veiklos  sritis: IKT 

naudojimo  bei darbuotojų 

stebėsena ir kontrolė 

Direktorius 

34. Darbuotojų veiklos vertinimo tvarkos 

aprašas, patvirtintas direktoriaus 2020 

m. sausio 15 d. įsakymu Nr. V-12 

Bendroji veiklos  sritis: 

darbuotojų metinių užduočių 

nustatymas ir vertinimas 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja 

ugdymui, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

35. Kauno lopšelio-darželio „Šilelis“ 

organizacinė valdymo struktūra 

patvirtinta direktoriaus 2020 m.                                                                                              

gegužės  18 d. įsakymu Nr. V-43 

Bendroji veiklos  sritis: 

pavaldumo nustatymas 

Direktorius 

36. Pareigybių sąrašas patvirtintas 

direktoriaus 2020 m. sausio 2 d. įsakymu 

Bendroji veiklos  sritis: 

pareigybių patvirtinimas 

Direktorius 



 

 

Nr. V-03 

37. Darbuotojo, vykdančio saugos ir 

sveikatos tarnybos funkcijas, paregybių 

aprašas,  patvirtintas direktoriaus 2019 

m. vasario 15 d. įsakymu Nr. V-26                                                                                             

Bendroji veiklos  sritis:  

Darbuotojo funkcijos, teisės 

ir pareigos 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

38. Įstaigos darbuotojų mokymo ir žinių 

darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės 

ir civilinės saugos klausimais tikrinimo 

tvarkos aprašas, patvirtintas direktoriaus 

2019 m. kovo 8 d. įsakymu Nr. V-54 

Bendroji veiklos sritis: 

darbuotojų Mokymo ir žinių 

darbuotojų saugos ir 

saveikatos, gaisrinės ir 

civilinės saugos klausimai 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 

39. Darbuotojų saugos ir sveikatos 

instrukcijų rengimo ir instruktavimo 

tvarkos aprašas, patvirtintas direktoriaus 

2019 m. kovo 7 d. įsakymu Nr. V-47 

Bendroji veiklos sritis: 

darbuotojų instruktavimas 

įstaigoje paruoštomis 

instrukcijomis, darbo 

įrenginių eksplotavimo 

instrukcijomis. 

Direktorius, 

direktoriaus 

pavaduotoja ūkio 

reikalams 


