Vidaus kontrolés jgyvendinimo
Kauno lopselyje-darzelyje ,,Silelis“ tvarkos aprago

Priedas Nr. 3

ISTAIGOS DIREKTORIAUS [SAKYMU, NUSTATYTU VIDAUS TAISYKLIU, INSTRUKCIJU
IR KITY VIDAUS KONTROLES SISTEMOS DOKUMENTU SARASAS

Teisés aktas Istaigos veiklos sritis Atsakingas jstaigos

Eil. (bendroji ar specialioji darbuotojas

Nr. veiklos sritis ir ju kryptys)

1. | VieSyjy pirkimy taisyklés, patvirtintos | Bendroji  veiklos  sritis: | VieSyjy pirkimy
direktoriaus 2019 m. sausio 03d. | Viesieji pirkimai, skaidrus | organizatorius,
isakymu Nr. V-03 asignavimy naudojimas | direktorés

jsigijimames, sutartiniy | pavaduotoja tkio
jsipareigojimy vykdymo | reikalams

kontrole, jsigijimy kokybés

kontrole

2. Kauno lopselio-darzelio LSilelis“ | Bendroji veiklos  sritis: | Direktoriaus
planuojamy atlikti 2021 metais vieSyjy | tikslingas, skaidrus, prekiy | pavaduotoja
pirkimy planas, patvirtintas direktoriaus | jsigijimas ugdymui,

2021 m. kovo 10 d. jsakymu V-20 direktoriaus
pavaduotoja tkio
reikalams

3. | Asmeny, privalanciy deklaruoti | Bendroji ~ veiklos  sritis: | Visi j sgraSa jtraukti
privacius interesus, saraSas, patvirtintas | Interesy konflikty valdymas, | jstaigos darbuotojai
direktoriaus 2021 m. vasario 18 d. | Skaidrumo reikalavimy
jsakymu Nr. 15 laikymasis

4. | Dokumenty pateikimo Svietimo skyriaus | Bendroji ~ veiklos  sritis: | Direktoriaus
vedéjui DVS “KONTORA”, patvirtintas | tinkamas 1éSy panaudojimas, | pavaduotoja
direktoriaus 2021 m. kovo 5 d. jsakymu | kontrolé ugdymui,

Nr. V-18 direktoriaus
pavaduotoja ukio
reikalams, rastvedé

5. | Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis* vidaus | Bendroji veiklos sritis: Visi jstaigos
tvarkos taisyklés, patvirtintos | Bendrieji darbo | darbuotojai
direktoriaus 2018 m. rugséjo 4d. | organizavimo, pavaldumo,
jsakymu Nr. V-38. etikos, komandiruociy,

skatinimo, atsakomybés
Klausimai

6. |Kauno lopSelio-darzelio Silelis“ 2019- | Bendroji ~ veiklos  sritis: | Direktorius,

2021 m. Strateginis planas, patvirtintas | kryptingas planavimas, tiksly | direktoriaus

direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. jsakymu | jgyvendinimas, efektyvus | pavaduotoja

Nr. V-1.6-31 istekliy panaudojimas, | ugdymui,

naudos ir poveikio stebé¢jimas | direktoriaus
ir vertinimas. pavaduotoja tkio
reikalams

7. | Kauno lopselio-darzelio ,.Silelis* 2021 Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius,
mety veiklos planas, patvirtintas kryptingas planavimas, tiksly | direktoriaus
direktoriaus 2021 m. kovo 22 d. jsakymu | jgyvendinimas, efektyvus | pavaduotoja
Nr. V-21 istekliy panaudojimas, | ugdymui,

naudos ir poveikio steb&jimas

direktoriaus




ir vertinimas. pavaduotoja tkio
reikalams

8. | Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius,
ikimokyklinio ugdymo programa, tikslingas vaiky ugdymas, | direktoriaus
patvirtinta direktoriaus 2017 m. liepos ikimokyklinio ugdymo | pavaduotoja
27d. jsakymu Nr. V-27 principai, ugdymo turinys, | ugdymui, mokytojali,

metodai, priemonés, tikslai ir | specialistai
uzdaviniai.

9. | Ugdymo pasiekimy vertinimo Sistemos | Bendroji  veiklos sritis: | Direktore,
aprasSas, patvirtintas direktoriaus 2017 | duomeny rinkimas  apie | direktoriaus
m. kovo 13 d. jsakymu Nr. V-15 kiekvieno vaiko individualius | pavaduotoja

poreikius, gebéjimus, | ugdymui, mokytojai,
ugdymosi pasiekimus. specialistai

10. | Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis“ Bendroji  veiklos sritis: | Direktoriaus
ikimokyklinio ir priesmokyklinio uztikrintas fizinis ir | pavaduotoja
amziaus vaiky adaptacijos tvarkos psichologinis saugumas bei | ugdymui, mokytojali,
aprasas, patvirtintas direktoriaus 2020 s¢kminga integracija i nauja | specialisatai
m. liepos 1 d. jsakymu Nr. V-62 socialing aplinka.

11. | Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis* tévy Bendroji  veiklos sritis: | Direktoriaus
(globéjy/ripintojy) informavimo ir atviros, besimokancios | pavaduotoja
Svietimo tvarkos aprasas, patvirtintas jstaigos jvaizdis, patobulinant | ugdymui, mokytojai,
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. jsakymu | Seimai teikiamy $vietimo | specialisatai
Nr. V-64 paslaugy bei tévy dalyvavimo

istaigos veikloje kokybe.

12. | Ugdymo kokybés samprata, patvirtinta | Bendroji ~ veiklos sritis: | Direktoriaus
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. jsakymu | sutartiniai veiklos kriterijai ir | pavaduotoja
Nr. V-63 juos apibtidinan¢iy pozymiy | ugdymui, mokytojai,

visuma, nusakanti kokiais | specialistai
biidais ir priemonémis bus

pasiekiami jstaigos ugdymo

tikslai,  tenkinant  vaiky

poreikius.

13. | Kauno lopselio-darzelio ,,Silelis“ Bendroji  veiklos sritis: | Direktoriaus
metodinis veiklos /pedagoginés Ugdomosios veiklos | pavaduotoja
priezitros planas 2021 m., patvirtintas tobulinimas taikant | ugdymui, mokytojali,
direktoriaus 2021 m. kovo 10 d. jsakymu | inovatyvius metodus ir budus | specialistai
V-20

14. | Kauno lopselio-darzelio ,Silelis“ | Bendroji  veiklos sritis: | Visi istaigos
darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos | darbuotojy pareigybiy | darbuotojai
aprasas, patvirtintas direktoriaus 2021 | sarasas, pareiginés algos
m. sausio 29 d. jsakymu Nr. V-09 pastoviosios, kintamosios

dalies nustatymas, darbuotojy
vertinimas ir skatinimas

15. | Istaigos elektroninio dienyno tvarkymo | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius,
nuostatai, patvirtinti direktoriaus 2019 | elektroninio dienyno | pavaduotoja
m. rugséjo 02 d. jsakymu Nr. V-119 administravimas, tvarkymas, | ugdymui

prieziiira, duomeny
perkélimas j skaitmening
laikmeng
16. | Kriziy ar kriziniy jvykiy ugdymo | Specialioji veiklos srtitis: | VGK  pirmininkas,




istaigoje tvarkos apraSas, patvirtintas
direktoriaus 2017 m. rugs¢jo 17 d.
isakymu Nr. V-40

VGK komisijos nariy darbo
organizavimas jvykus krizei
istaigoje

komisijos nariai

17.

Smurto ir  patyCiy  prevencijos,
intervencijos ir stebésenos tvarkos
aprasas, patvirtintas direktoriaus 2017
m. rugséjo 14 d. isakymu Nr. V-39

Specialioji  veiklos srtitis:
patyc¢iy prevencija,
intervencija ir stebésena.

VGK pirmininkas

18.

Kauno lopselio — darzelio ,Silelis¢ vaiko
gerovés komisijos darbo reglamentas,
patvirtintas direktoriaus 2017 m. rugséjo
4 d. jsakymu Nr. V-37

Specialioji  veiklos srtitis:
prevencinio darbo
organizavimas ir
koordinavimas, saugios ir
palankios vaiko ugdymui
aplinkos kiirimas, Svietimo
programy pritaikymas
vaikams, turintiems
specialiyjy ugdymosi
poreikiy.

VGK pirmininkas

19.

Alkoholio, tabako ir kity psichika
veikian¢iy  medziagy vartojimo
prevencijos programos aprasas,
patvirtintas direktoriaus 2017 m. rugséjo

4 d. jsakymu Nr. V-39

veiklos  srtitis:
programos

Specialioji
prevencingés
igyvendinimas.

VGK  pirmininkas,
komisijos nariai,
mokytojai,
specialistai

20.

Korupcijos  prevencijos  programa,
patvirtinta direktoriaus 2017 m. gruodzio
15d. Jsakymu Nr. V- 67

veiklos  srtitis:
prevencijos
proceso organizavimas,
priemoniy jgyvendinimo
koordinavimas bei kontrolé

Specialioji
korupcijos

Direktoriaus
pavaduotoja
ugdymui,
logopedeé

21.

Asmens duomeny tvarkymo taisykles,
patvirtintos direktoriaus 2019 m.sausio
29 d. jsakymu Nr. V-16.

Bendroji  veiklos sritis:
asmens duomeny tvarkymas
uztikrinant apsaugos
reikalavimus

Direktorius,
pavaduotoja,
direktoriaus
pavaduotoja tkio
reikalams, rastvedé

22.

Ugdytiniy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés, patvirtintos direktoriaus 2019
m.sausio 29 d. jsakymu Nr. V-15.

Bendroji  veiklos sritis:
ugdytiniy asmens duomeny
tvarkymas uztikrinant
apsaugos reikalavimus

Direktoriaus
pavaduotoja
ugdymui, rastvede

23.

Duomeny apsaugos pareigiino veiklos
aprasas, patvirtinta direktoriaus 2019 m.
rugséjo 2 d. jsakymu Nr. V-120

Bendroji  veiklos sritis:
tinkamas asmens duomeny
panaudojimas

Rastvedé AM.

Skareliené

24,

Bevielio interneto prieigos naudojimo
taisyklés, patvirtintos direktoriaus 2019
m. rugséjo 2 d. jsakymu Nr. V-120

sritis:
interneto

Bendroji  veiklos
istaigos  bevielio
prieigos naudojimas

Visi
interneto
naudotojai

bevielio
prieigos

25.

Tinklapio www.sileliskaunas.It
privatumo politika, patvirtinta
direktoriaus 2019 m. balandzio 17 d.
isakymu Nr. V-72

Bendroji  veiklos sritis:
tinklapio naudojimo taisyklés
ir privatumo politika

Direktoriaus
pavaduotoja
ugdymui

26.

Vidiniy informacijos apie pazeidimus
teikimo  kanaly jdiegimo ir jy
funkcionavimo  uztikrinimo  tvarkos
aprasas, patvirtintas direktoriaus 2019
m. rugséjo 23 d. jsakymu Nr. V-135

Bendroji  veiklos sritis:
jstaigos  diegiamy vidinio
informacijos apie pazeidimus
teikimo kanalo reikalavimai,
ju funkcionavimas,
informacijos apie pazeidimus

Direktoriaus
pavaduotoja
ugdymui



http://www.sileliskaunas.lt/

teikimas, tyrimas,

tvarkymas ir
konfidencialumo uZztikrinimas
jstaigoje.
27. | Vaiky turizmo renginiy oganizavimo | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius
tvarkos apraSas, patvirtintas direktoriaus | saugus vaiky turizmo | pavaduotoja
2017 m. vasario 08 d. jsakymu Nr. V-09 | renginiy organizavimas ugdymui, mokytojali,
specialistai
28. | Vidaus kontrolés politika, patvirtinta | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius, vidaus
direktoriaus 2021 m. kovo 29 d jsakymu | vidaus  kontrolés  tikslai, | kontrolés  sistemos
Nr. V-24 dalyviai ir reglamentuojama | diegimo darbo grupé
informacija  apie  vidaus
kontrolés jgyvendinima
Istaigoje
29. | Nuotolinio darbo tvarkos apraSas, | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius
patvirtintas direktoriaus 2020 m.kovo 13 | jprastas darbuotojo darbas, | pavaduotoja
d. Nr. V-25 kuris dél tam tikry priezas¢iy | ugdymui, mokytojai,
atliekamas Kkitoje vietoje su | specialistai
darbdaviu suderinta tvarka ir
salygomis
30. | Darbuotojy pareigy pazeidimo | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius
fiksavimo, tyrimo ir darbuotojy ispéjimo | darbuotojy pareigy pazeidimo
dél jvykdyty pazeidimy, tvarkos aprasas, | fiksavimas, tyrimai ir
patvirtintas  direktoriaus 2017 m. | darbuotojy  jspéjimai  dél
rugpjucio 25 d jsakymu Nr. V-34. ivykdyty pazeidimy
31. | Bendruomenés etikos kodeksas, | Bendroji  veiklos sritis: | Visi jstaigos
patvirtintas  direktoriaus 2015 m. | bendrazmogiskosios bei | darbuotojai

balandZio 17 d jsakymu Nr. V-34

profesinés etikos vertybinés
nuostatos ir moralaus elgesio
principai

32.

Darbuotojy materialinés atsakomybés ir
turtinés  Zalos atlyginimo  tvarkos

veiklos sritis:
atsakomybe ir

Bendroji
materialiné

Direktoriaus jsakymu
patvirtinti

aprasas, patvirtintas direktoriaus 2017 | turtinés zalos atlyginimas darbuotojai
m. rugséjo 27d. isakymu Nr. V-47
33. | Informaciniy ir komunikaciniy | Bendroji veiklos sritis: IKT | Direktorius
technologijy naudojimo bei darbuotojy | naudojimo  bei darbuotojy
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje | stebésena ir kontrolé
tvarka, patvirtinta direktoriaus 2017 m.
rugpjicio 31d. jsakymu Nr. V-35
34. | Darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius,
aprasas, patvirtintas direktoriaus 2020 | darbuotojy metiniy uzduociy | direktoriaus
m. sausio 15 d. jsakymu Nr. V-12 nustatymas ir vertinimas pavaduotoja
ugdymui,
direktoriaus
pavaduotoja ukio
reikalams
35. | Kauno lopselio-darzelio ,Silelis« Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius
organizaciné valdymo struktdira | pavaldumo nustatymas
patvirtinta  direktoriaus 2020 m.
geguzeés 18 d. jsakymu Nr. V-43
36. | Pareigybiy sarasas patvirtintas | Bendroji  veiklos sritis: | Direktorius

direktoriaus 2020 m. sausio 2 d. jsakymu

pareigybiy patvirtinimas




Nr. V-03

37.

Darbuotojo, vykdan¢io  saugos ir
sveikatos tarnybos funkcijas, paregybiy
apraSas, patvirtintas direktoriaus 2019
m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-26

Bendroji  veiklos sritis:
Darbuotojo funkcijos, teisés
ir pareigos

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotoja
reikalams

ukio

38.

Istaigos darbuotojy mokymo ir Zziniy
darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés
ir civilinés saugos klausimais tikrinimo
tvarkos apraSas, patvirtintas direktoriaus
2019 m. kovo 8 d. jsakymu Nr. V-54

Bendroji  veiklos sritis:
darbuotojy Mokymo ir Ziniy
darbuotojy saugos ir
saveikatos,  gaisrinés  ir
civilinés saugos klausimai

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotoja
reikalams

ukio

39.

Darbuotojy  saugos ir  sveikatos
instrukcijy rengimo ir instruktavimo
tvarkos apraSas, patvirtintas direktoriaus
2019 m. kovo 7 d. jsakymu Nr. V-47

Bendroji  veiklos  sritis:
darbuotojy instruktavimas
istaigoje paruosStomis
instrukcijomis, darbo
jrenginiy eksplotavimo
instrukcijomis.

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotoja
reikalams

ukio




